
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอภักดชีุมพล 
จังหวัดชัยภูม ิ ปีงบประมาณ ๒๕๖๖ 

      

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผังขั้นตอนการดำเนินการจัดหาพัสดุ 
(Flow Chart) 

- ๗ - 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เจ้าหน้าที่ จัดทำรายงานขอซื้อ/ขอจ้าง ระยะเวลา ๑ วัน 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ ตรวจสอบความถูกต้อง ระยะเวลา ๑ วัน 

ความถูกต้อง  
ของเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ ติดต่อตกลงราคากับผู้ขาย/ผู้รับจ้าง โดยมีหลักฐานดังนี้ 
 ใบเสนอราคาสิ่งของ/ราคาค่าจ้าง เพื่อแนบรายการขอซื้อ/ขอจ้าง

ระยะเวลา ๑ - ๓ วัน 

เจ้าหน้าที่ ออกใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง ระยะเวลา ๑ วัน 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ พิจารณาลงนามในใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง  
ระยะเวลา ๑ วัน 

ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ส่งมอบสิ่งของ/งานจ้าง ระยะเวลา ๕ - ๗ วัน 

คณะกรรมการตรวจรับ ตรวจสอบสิ่งของ/งานจ้าง พร้อมลงนามในเอกสาร  
การตรวจรับ ระยะเวลา ๓ - ๕ วัน 

เจ้าหน้าที่ ส่งหลักฐานรายงานการขอซื้อ/ขอจ้างพร้อมเอกสาร เพื่อ  
เบิกจ่ายเงินกับเจ้าหน้าที่การเงิน ระยะเวลา ๑ วัน 

ใช่ 
กรณี การตรวจรับไม่เรียบร้อย ต้องแจ้งให้
ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ทราบภายใน ๓ - ๕ วัน 

สถานะการตรวจรับ 

ใช่ 

ไม่ใช่ 

ไม่ใช่ 



 

ผังข้ันตอนการจัดหาพัสดุด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทำแผนจัดซ้ือจัดจ้าง 
(พ.ร.บ.มาตรา ๑๑ และ ระเบียบ ฯ ข้อ ๑๑) ระยะเวลา ๑ วัน 

จัดทำร่างขอบเขตของงาน 
(ข้อ ฯ ๒๑) ระยะเวลา ๑ วัน 

จัดทำรายงานซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
(ข้อ ฯ ๒๙ ประกอบ ๒๒) ระยะเวลา ๑ วัน 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบรายงานการขอซ้ือขอจ้าง 
ระยะเวลา ๑ วัน 

การเชิญชวน เจรจาต่อรอง 
(ระยะเวลา ๑ - ๗ วัน) 

กรณีตามมาตรา ๕๖(๒)(ข) เจ้าหน้าที ่เจรจาตกลงราคากับ
ผู้ประกอบการที่มีอาชีพหรือรับจ้างนั้นโดยตรง (ข้อ ๗๙) 

กรณีตามมาตรา ๕๖(๒)(ก)(ค)(ง)(จ)(ฉ)(ช) คณะกรรมการซื้อหรือ
จ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง จัดทำหนังสือเชิญชวนส่งไปยัง
ผู้ประกอบการที่มีคณุสมบัติตามทีก่ำหนด (ข้อ ๗๘(๑)) 

คณะกรรมการ จัดทำรายงานผลการพิจารณาข้อเสนอ/ต่อรอง
ราคา ตามความเหมาะสมแล้วแตก่รณ ี

คณะกรรมการ รายงานผลการพิจารณาและเสนอความเห็นต่อ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

(อนุโลมข้อ ๕๕(๔) ประกอบข้อ ๗๘(๒)) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้มอีำนาจอนุมัติซ้ือหรือจ้าง 
เห็นชอบผลการคัดเลือก (ข้อ ๘๑) 

หัวหน้าเจ้าหน้าที ่ซื้อหรือจ้างภายในวงเงินท่ีได้รับความเห็นชอบ
จากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ (ข้อ ๗๙) 

ยกเว้น กรณีซื้อจา้งตาม
มาตรา ๕๖(๒)(ข)(ง) หรือ 

(ฉ) ไม่ต้องจัดทำแผน 
(พ.ร.บ.ฯ มาตรา ๑๑) 



 
 
 
 
 
 
 

ประกาศผู้ได้รับการคัดเลือกการจดัซื้อจัดจ้างโดย
วิธีเฉพาะเจาะจง (ข้อ ๘๑) ระยะเวลา ๑ วัน 

ลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด หรือ
ข้อตกลง (มาตรา ๖๖) และระเบียบ ฯ ข้อ ๑๖๑  

ระยะเวลา ๑ วัน 

วิธีเฉพาะเจาะจงไม่จำเป็นต้อง
รอให้พ้นระยะเวลาอุทธรณ์ 

(มาตรา ๖๖) 


